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Anmeldung 

Die Anmeldung gilt immer für 1 Schuljahr. Sie müssen für jedes Jahr eine neue Anmeldung 

im Online-Portal ausfüllen. 

Abmeldung wegen Erkrankung, Verabredung 

Sollte Ihr Kind einen Tag nicht in die OGS kommen, so sagen Sie bitte Bescheid. Entweder 

über das Martinschulheft oder im Krankheitsfall bitte über die Gruppenhandys. Die jeweilige 

Telefonnummer wird Ihnen am 1. Schultag mitgeteilt. Sollten wir nicht dran gehen können, 

hinterlassen Sie bitte eine Nachricht auf dem AB. SMS können wir leider nicht beantworten.  

Verabredungen können wir leider für Ihr Kind nicht treffen. Erfahrungen haben gezeigt, dass 

es ein sehr großer Aufwand für uns bedeutet mit allen Beteiligten zu telefonieren, damit 

spontane Verabredungen stattfinden können.  

 

Aufsicht 

Wir arbeiten in der OGS in klassengemischten Gruppen und nach offenen Konzepten. 

Die Kinder können sich frei auf dem Schulgelände und in ihrer OGS Gruppe bewegen. Auch 

Besuche der anderen Gruppen sind unter bestimmten Voraussetzungen  

möglich. Dadurch entstehen  für die Kinder Freiräume, in denen sie sich weniger stark 

beaufsichtigt fühlen. Kinder suchen solche Freiräume gelegentlich und brauchen sie auch für 

eine gesunde Entwicklung hin zu selbstständig handelnden Persönlichkeiten.  

Eine permanente, enge Beobachtung durch Erwachsene ist weder möglich, noch 

pädagogisch sinnvoll oder wünschenswert. 

Aus diesem Grund kann es vorkommen, das wir Ihnen nicht immer sofort sagen können, wo 

genau Ihr Kind sich aufhält. Unserer Aufsichtspflicht kommen wir insofern nach, als dass sich 

jedes Kind jederzeit beaufsichtigt fühlt und weiß, wo bzw. bei wem es Hilfe bekommen kann.  

Alle OGS Mitarbeiter sollen aktive Aufsicht führen. D.h. sie greifen dann ein, wenn Regeln 

verletzt werden, Gefahren entstehen oder Kinder mit Situationen nicht mehr umgehen 

können.  

 

Aufsichtspflicht 

 

Die Aufsichtspflicht der OGS Mitarbeiter beginnt, sobald Ihr Kind den Ganztag betritt und 

sich in seiner Gruppe angemeldet hat.  

Die Aufsicht endet zu der auf der Abholberechtigung angegebenen Abhol- bzw. Gehzeit. 

 

 



1.Abholzeit 15:00Uhr 

Unsere 1. Abholzeit ist nach der Lernzeit um 15:00Uhr. Bitte halten Sie sich an diese 

Abholzeit, damit ggf. Infos etc. mit der zuständigen Gruppenleitung besprochen werden 

können. Alle Gruppenleitungen sind bis dahin in den Hausaufgaben.  

Müssen Sie Ihr Kind vor den Hausaufgaben abholen, so ist dies nur aus pädagogischen + 

dringenden Gründen möglich und nur nach vorheriger Absprache.   

2.Abholzeit 16:00Uhr 

Dies ist die Abholzeit nach den Angeboten. Danach beginnt unser offener Spätdienst. 

 

3.Abholzeit Spätdienst 16:00-16:30 Uhr 

 

Hier findet ein offener Spätdienst statt. Dieser wird genauso wie der Frühdienst in festen 

Gruppen stattfinden. Bei gutem Wetter werden wir den Spätdienst auf dem Schulhof 

stattfinden lassen. 

 

Freitags: Freitag sind die Kinder bis 15:00Uhr in den ihnen zugeteilten Gruppen.  

Von 15:00-16:00Uhr werden alle Kinder in einer Spätdienstgruppe betreut. Nach Möglichkeit 

auf dem Schulhof.  

 

Bitte beachten Sie, dass wir Ihnen für verspätete Abholungen 10 Euro pro angefangene 30 

Minuten in Rechnung stellen! 

 

Angebote/AG‘s  

 

Nach der 1. Schulwoche Ihres Kindes und zum 2. Halbjahr erhalten Sie von uns 

Wahlunterlagen zu den Angeboten/AG‘s. Dort können Sie schauen, was für Ihr Kind in Frage 

kommt. Unsere Bitte an Sie: bitte geben Sie mindestens 2 Wünsche an, damit Ihr Kind 1 

Angebot auf jeden Fall bekommen kann. Einige AG’s sind so beliebt, dass es dort ggf. schnell 

keine freien Plätze mehr gibt. Wir gehen dann mit Ihnen ins Gespräch und schauen 

gemeinsam, in welcher AG noch ein Platz für Ihr Kind frei ist. 
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Bewegliche Ferientage 

 

An den beweglichen Ferientagen hat die OGS von 07:00-16:30, Freitag bis 16:00Uhr 

geöffnet. Hierfür müssen Sie Ihr Kind gesondert anmelden. Haben Sie Ihr Kind angemeldet, 

es benötigt aber doch keine Betreuung, müssen Sie Ihr Kind bei der OGS Leitung unbedingt 

abmelden. Gerne auch per Email.  

Sollte Ihr Kind unentschuldigt nicht erscheinen, müssen wir Ihnen einen Unkostenbeitrag 

von 20,00 Euro in Rechnung stellen. 

Nicht angemeldete Kinder müssen wieder nach Hause geschickt werden! 



 

E 
Elterninfos, Elternbriefe 

 

Elternbriefe und Elterninfos erhalten Sie in der Regel über unseren Email Verteiler der OGS. 

Sollte sich Ihre Emailadressen ändern, so teilen Sie uns dies bitte unbedingt mit. Bitte 

schauen Sie auch regelmäßig in die Postmappe, ob sich dort Infozettel befinden. 

Post für die OGS soll immer über die Gruppenbetreuer zurückgegeben werden.  

 
Elternabend 

 

In unserer OGS wird es pro Schuljahr mindestens einen Gruppenelternabend in der OGS-

Gruppe Ihres Kindes geben.  

Dort können Sie die Kollegen kennenlernen, die Ihre Kinder betreuen, erfahren 

wissenswertes über den OGS Tagesablauf, können Ihre Fragen stellen und sich austauschen. 
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Ferienbetreuung 

 

Die Ferienbetreuung findet immer in den Osterferien ( beide Wochen), Sommerferien( 4-

6.Woche) und Herbstferien (beide Wochen) bei uns in der OGS Martinschule statt.  

Unsere Betreuungszeiten in den Ferien sind leicht verändert: Mo-Do 07:30-16:30Uhr,  

Freitag 07:30-15:00Uhr.  

Es besteht aber auch die Möglichkeit Ihr Kind an anderen Standorten anzumelden. Dafür hat 

sich Bielefeld mit unterschiedlichen Trägern zusammengeschlossen. Die Anmeldung erfolgt 

ausschließlich online und nur wochenweise unter  ogs-ferienangebote-bielefeld.de.  

Die Ferienspiele sind für OGS Kinder kostenlos, lediglich das Mittagessen muss bezahlt 

werden. Preise und weitere Informationen können Sie auf der angegebenen Internetseite 

finden. 

 

Frühbetreuung: 

 

Die Frühbetreuung findet in der Schulzeit und an beweglichen Ferientagen von 07:00-

08:45Uhr in festen Räumen statt. Hier werden alle Kinder zusammen betreut. 

Bitte schicken Sie Ihr Kind zur Frühbetreuung unbedingt hoch. Kinder die sich auf dem 

Schulhof aufhalten, werden nicht von uns beaufsichtigt.  

 

 

 



 

G 
Gruppenstunde: 

  

Am Freitag findet in der Zeit von 14:00-15:00Uhr eine Gruppenstunde in der Gruppe Ihres 

Kindes statt. Die Kollegen nutzen gerne diese Stunde um Geburtstage zu feiern oder mal 

etwas Besonderes mit den Kindern zu machen, z.B. Spielplatzbesuche etc. Dies ist in der 

regulären OGS Zeit nur schwer durchführbar. 
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Hausaufgaben/Lernzeit: 

 

Von Montag-Donnerstag wird in der OGS eine Hausaufgabenbetreuung, Lernzeit genannt, 

angeboten.  

Die Lernzeit findet in der Zeit von 14:00-14:45 Uhr statt. 

Wir bieten Ihrem Kind die Möglichkeit, die Hausaufgaben in ruhiger Atmosphäre im eigenen 

Klassenverband und -raum selbstständig zu erledigen.  

Die Hausaufgabenkräfte (OGS oder Lehrkraft) unterstützen Ihr Kind. Eine vollständige 

Korrektur der Hausaufgaben kann und soll nicht geleistet werden.  

Unsere Hausaufgabenzeit stellt keine Einzelbetreuung oder Nachhilfe dar. 

 

Sie erhalten bei Bedarf Informationen über das Arbeitsverhalten Ihres Kindes von uns ins 

Martinschulheft.  
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Kontakt/Kommunikation: 

 

Haben Sie Fragen zu Ihrem Kind wenden Sie sich immer an Ihr Betreuungsteam.  

Diese können Ihnen Fragen am schnellsten beantworten.  

 

Elternbriefe würden wir aus Gründen der Logistik und Nachhaltigkeit gerne überwiegend per 

Email herausgeben. 

Bitte geben Sie daher auf dem Gehzeitenzettel / Abholberechtigung unbedingt Ihre Email-

Adresse an. 

Haben Sie Fragen zu Ihrem OGS Vertrag, Nachfragen zu den Ferienspielen usw. so können 

Sie sich auch gerne an die OGS Leitungen Frau Meidel und Frau Wohlfahrt wenden. Täglich 

von 08:00-12:00Uhr sind wir am besten telefonisch unter der Telefonnummer 

0521/557999320  zu erreichen. Sollten wir nicht ans Telefon gehen, so sprechen Sie auch 

gerne bei uns auf den AB. Wir rufen Sie schnellstmöglich zurück. Bitte geben Sie auch hier 



unbedingt den Namen Ihres Kindes an und Ihre Telefonnummer unter der Sie erreichbar 

sind. 

Per Email sind wir auch erreichbar. Unsere Email Adresse lautet:  

ogs-martinschule@awo-bielefeld.org 
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Mittagessen/Mensa: 

Das Mittagessen wird bei uns frisch von unserem Koch zubereitet. Dank unserer neuen 

Mensa können die Kinder einer Klasse nun gemütlich mit mindestens 1 Betreuer zusammen 

essen. Zum Mittagessen bieten wir Ihrem Kind Mineralwasser an.  
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Nahrungsmittelunverträglichkeiten: 

 

Hat Ihr Kind eine Nahrungsmittelunverträglichkeit so teilen Sie uns das bitte unverzüglich 

mit. Wir leiten das sofort an unseren Koch weiter.  
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Öffnungszeiten: 

 

Die OGS hat an regulären Schultagen/beweglichen Ferientagen Montag-Donnerstag von 

07:00-16:30Uhr geöffnet. Freitag bis 16:00 Uhr.  

 

Die Öffnungszeiten in den Ferien sind leicht verändert: Montag-Donnerstag 07.30-16:30, 

Freitag 07:30-15:00Uhr. 

 

 

 

OGS Vertrag: 

 

Der OGS-Vertrag, den Sie online ausfüllen, gilt immer für 1 Schuljahr. 

Sie müssen Ihr Kind also bei Bedarf für jedes Schuljahr neu anmelden! 

Kündigungen können nur aus besonderen Gründen angenommen und müssen von 

Schulleitung und OGS-Leitung genehmigt werden. Kündigungsgründe sind Umzug oder 

Schulwechsel. 
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Schulgebäude: 

Das Schulgebäude ist ab 15 Uhr abgeschlossen und wird nicht für vergessene Sachen 

aufgeschlossen. Erinnern Sie Ihr Kind deshalb daran, nach Schulschluss/ nach der Lernzeit 

alles mitzunehmen. 

 

Spätdienst:  

 

Der Spätdienst erfolgt in einer zusammengefassten Gruppe und wird täglich von unseren 

Teamern im Wechsel betreut.  

Wir versuchen den Spätdienst bevorzugt auf dem Schulhof durchzuführen.  

Der Spätdienst endet Mo-Do um 16:30. Freitag gibt es den Spätdienst von 15:00-16:00Uhr.  

 

Sonnenschutz: 

 

Bitte cremen Sie Ihr Kind im Sommer vor der Schule ein und geben Sie ihm wenn Sie das 

wünschen auch gerne eine Sonnencreme mit. Bitte beschriften Sie die Sonnencreme mit 

dem Namen Ihres Kindes. Denken Sie auch bitte an eine Kopfbedeckung.  

Das eincremen liegt in der Verantwortung Ihres Kindes. Wir dürfen es lediglich daran 

erinnern. 
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Wechselsachen: 

 

Gerade für die kältere Jahreszeit und auch bei schlechtem Wetter wäre es gut, wenn Ihr Kind 

eine Wechselhose und Socken dabei haben könnte. Bitte packen Sie alles in eine beschriftete 

Tüte.  

Puschen wären auch sehr gut. Die Kinder müssen immer durchs Treppenhaus zu den 

Toiletten gehen und müssen dann nicht immer ihre Straßenschuhe anziehen. Bitte auch 

diese beschriften. Vielen Dank. 

 
 

 


